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& Pohjois-savo

TALOUSSAANTO

Yleisia maarayksia

Alueyhdistyksen hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa ja tilinpaatosta
tehtdessa on noudatettava yhdistyslain, kirjanpitolain ja -asetuksen seka yhdis-

tyksen sédantojen lisaksi taman taloussaannoén maarayksia.

Henkilo ei saa osallistua sellaisten sopimusten tai asioiden kasittelyyn, joista

hanelld on odotettavissa henkilokohtaista etua.

Taloudellisesti merkittavat paatokset on merkittava paattavan elimen poytakir-
jaan, erityisesti kun ne koskevat yhdistyksen johdon tai luottamushenkiléiden
etuuksia tai toimintaa, joka aiheuttaa tavanomaista suurempia kustannuksia tai

ovat muutoin poikkeuksellisia.

Hallintoelinten tyénjako

Yhdistyksen kokous

Yhdistyksen kokous kayttda yhdistyksen paatdsvaltaa talousasioissa, jollei yh-
distyksen saanngissa tai taloussaanndssa ole muuta mainittu. Erityisesti yhdis-
tyksen kokous paattaa hallituksen, tyéryhmien, tiimien yms. palkkioista, kokous-
palkkioista ja matkakorvauksista.

Hallitus

Alueyhdistysté edustaa sen hallitus. Hallitus vastaa siit, ettd yhdistysta hoide-

taan yhdistyksen kokouksen paatdsten mukaisesti seka toimintasuunnitelmaa
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ja talousarviota noudattaen. Hallitus vastaa myds siita, ettéa yhdistyksen kirjan-

pidon ja varainhoidon valvonta on asianmukaisesti jarjestetty.

Hallituksen tehtavana on yhdistyksen kokouksen maarittelemien periaatteiden

mukaisesti

valmistella yhdistyksen kokouksissa kasiteltavat talousasiat ja panna
taytantoon naiden kokousten tekemat paatokset

valvoa taloussaannon ja muiden ohjesédénttjen noudattamista
paattad henkilokunnan palkoista ja luontaiseduista

paattdd yhdistyksen sijoituksista ja investoinneista, jollei yhdistyksen
saannot tai sijoituksen suuruus edellyta yhdistyksen kokouksen ké-
sittelya.

paattaa pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta seka niiden kayt-

tooikeuksista.

Taloudenhoitaja
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Hallituksen paatdosten toimeenpanosta ja yhdistyksen talouden

kaytannon hoidosta vastaa taloudenhoitaja.

Erityisesti taloudenhoitajan tehtdvana on

esitelld talousasiat hallituksen kokouksessa ja huolehtia muutenkin
siitd, ettd hallitus saa riittdvan ja oikean informaation taloudellisten
paatostensa perustaksi,

vastata kirjanpidon ja tilinpaatoksen lainmukaisuudesta ja varainhoi-
don luotettavuudesta,

valvoa OAJ:n avustusten saapumista

laatia ehdotukset talousarvioksi yhdessé puheenjohtajan kanssa
huolehtia lakisaateisista ja turvaavista vakuutuksista,

huolehtia siita, etta lakisdateiset ilmoitukset tehdaan,
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e vastata omaisuuden asianmukaisesta luetteloinnista ja sailytyk-

sesta.

Talousarvio

Hallitus laatii talousarvion ja esittdd sen yhdistyksen kokouksen hyvéaksytta-
vaksi. Talousarvioon on liitettdva selvitys erien sisallosta ja olennaisista muu-
toksista edellisen vuoden lukuihin. Toimintakertomukseen on liitettava talousar-

vion toteutumisraportti koko vuodelta.

Taloutta on hoidettava tarkoituksenmukaisesti ja hyvaksytyn talousarvion mu-
kaan. Talousarvion olennaisesti ylittavada menoa ei saa suorittaa muutoin kuin
hallituksen luvalla. Maararahan ylitys edellyttaa, ettd se on toimintasuunnitel-

man suuntaviivojen mukainen tai muuten erityisesti perusteltavissa.

Hankintojen tekeminen

Puheenjohtaja, taloudenhoitaja ja varapuheenjohtajat ovat oikeutettuja teke-
maan paikallisyhdistyksen nimissa valttamattomia sopimuksia sekd hankintoja.
Hallituksen tietoon tuodaan suuret, yli 1 000 euron hankinnat / sopimukset. Suu-
ret hankinnat voidaan tuoda hallituksen kasittelyyn jalkikateen, kun pysytaan
talousarvion raameissa (esim. koulutustilaisuuksien valmistelu). Puheenjohta-

jalla ja aluesihteerilla on kayttdoikeus yhdistyksen debit-korttiin.

Tositteiden tarkastus ja hyvaksyminen

Ennen kuin tositteeksi tulevaan laskuun tai muuhun asiakirjaan perustuva
maksu suoritetaan, tositteen asiasisaltoé ja numerot on tarkastettava ja siihen on

tehtava vastaavat tarkastus- ja hyvaksymismerkinnat. Tositteiden tarkastus

suoritetaan jalkikateen.
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Kukaan ei saa hyvaksya itsedan koskevaa tai itse ostamaansa palvelua tai ta-

varaa.

Menotositteiden asiatarkastuksen suorittaa henkild, jonka tilauksen tai muun

toimenpiteen vuoksi meno on aiheutunut.

Tarkastaja tarkastaa, etta

e tosite on paivatty ja silhen on merkitty tavaran toimitus tai tyén suo-
ritusajat ja vastaanotto- ja tarkastusmerkinnét,

e tositteesta kay riittdvan selvasti selville tavaroiden tai tydsuoritusten
laatu, m&ara, yksikkohinnat sekd mahdolliset alennukset ja etta
nama kaikki samoin kuin laskutoimitukset ovat oikein,

e velkomus perustuu paatoksiin, tilauksiin tai sopimuksiin.

Tositteet hyvaksyy puheenjohtaja, paitsi milloin menoera liittyy puheenjohtajaan
itseensd, hanen etuunsa tai matkaansa. Nama laskut hyvaksyy varapuheenjoh-
taja.

Hyvaksyja varmistaa, etta tositteesta selvida se, miten meno liittyy yhdistyksen
toimintaan. Hyvéaksyjan ja maksajan on merkittdva tositteeseen nimikirjai-
mensa. Henkilolla, jolla on oikeus hyvaksya yhdistyksen menotositteita, ei saa
olla oikeutta yksin kayttaa yhdistyksen pankkitilia.

Kirjanpito

Kirjanpito tulee hoitaa kirjanpitolain ja kirjanpitoasetuksen seka tdméan talous-

sd&annon maaraysten mukaisesti noudattaen hyvaa kirjanpitotapaa.

Kirjanpidon hoidosta vastaa taloudenhoitaja.
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Yhdistyksen palkkakirjanpito tulee jarjestéda voimassa olevien saannésten mu-
kaisesti. Maksettavien palkkojen osalta tulee varmistua siita, etta ne maksetaan

voimassa olevien sdannosten ja tehtyjen paatdosten mukaisesti.

Tilinpaatos

Tilinpaatos laaditaan kirjanpitolain ja -asetuksen edellyttamaélla tavalla hyvaa
kirjanpitotapaa noudattaen. Tilinpaatds kasittaa tuloslaskelman, taseen liitetie-

toineen ja toimintakertomuksen.

Toimintakertomuksessa annetaan tietoja yhdistyksen talouteen vaikuttaneista
tekijoista, jotka eivat ilmene tuloslaskelmasta, taseesta tai liitetiedoista tahi jotka

edellyttavat selvitysta.

Hallituksen tulee, sen jalkeen, kun se on hyvaksynyt ehdotuksen, antaa se asi-

anmukaisesti allekirjoitettuna tilintarkastajien tarkastettavaksi.

Toiminnantarkastus / tilintarkastus
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Toiminnan- tai tilintarkastajiksi valitaan saantéjen maaraamalla tavalla esteet-
tomia ja patevia henkiloita tai KHT-yhteisda tarkastamaan tilikauden hallintoa,

taloudenhoitoa ja tileja.
Toiminnan- tai tilintarkastajien kaytettavaksi on annettava kaikki se aineisto,
jonka he katsovat tarvitsevansa tarkastuksessa ja jolla on merkitysta arvioita-

essa yhdistyksen toimintaa.

Toiminnan- tai tilintarkastajilla on oikeus suorittaa tarkastuksensa ennalta ilmoit-

tamatta, milloin hyvansa toimikautensa aikana. Toiminnan- tai tilintarkastajilla
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on myds oikeus hyvaa tilintarkastustapaa noudattaen antaa yhdistyksen tietoja
toisen OAJ:laisen yhdistyksen toiminnan- tai tilintarkastajille, mikali tarkastet-
tava asia liittyy ndihin molempiin yhdistyksiin ja luotettavan kuvan saaminen

asiasta sita edellyttdad. Tallaisia asioita ovat esim:

e Yhdistysten valinen rahaliikenne, avustukset, jasen- ja muiden kes-
kindaisten maksujen varmistaminen, seka
e henkilokuntaan ja luottamusmiehiin liittyvien palkkioiden, kulukor-

vausten ja muiden taloudellisten etuuksien valvonta.

Havaitsemistaan epakohdista tai muista tarkeina pitamistaan seikoista tulee toi-
minnan- tai tilintarkastajien valittdmasti ilmoittaa vastuuhenkiltlle, puheenjohta-

jalle, hallitukselle, tai epdkohdan vakavuuden niin vaatiessa, suoraan vuosiko-

koukselle.
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